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Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) in Teilzeit als
Krankheitsvertretunqg

Die PN-Pflege Netzwerk GmbH sucht zur Verstarkung unseres Verwaltungsteams in
Essen eine engagierte Kauffrau / einen Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) in
Teilzeit als Krankheitsvertretung.

Wir sind ein ambulanter Pflegedienst mit Sitz in Essen und haben uns auf die Initilerung
und Betreuung von Seniorenwohngemeinschaften spezialisiert.

Aktuell betreuen wir neun Seniorenwohngemeinschaften in Essen und Gelsenkirchen.
Zur Unterstitzung unseres Verwaltungsteams suchen wir eine engagierte
Personlichkeit, die Freude an organisatorischen Aufgaben hat.

lhre Aufgaben

o Erfassung, Neuanlage und Pflege von Bewohner- und Leistungsdaten in
unserem Abrechnungsprogramm Curasoft

o Pflege und Aktualisierung der Bewohnerstammdaten

e Anforderung arztlicher Verordnungen in Zusammenarbeit mit den zustandigen
Pflegefachkraften

« Uberwachung von Verordnungszeitrdumen und rechtzeitige Anforderung von
Folgeverordnungen

e Einreichung arztlicher Verordnungen zur Genehmigung bei den zustandigen
Krankenkassen sowie Uberwachung des Riicklaufs

o Kontrolle des Rucklaufs von Pflegevertragen und Kostenvoranschlagen

« Vorbereitung und Durchfuhrung der Leistungsabrechnung

Das bringen Sie mit

o Idealerweise Berufserfahrung im Bereich der ambulanten Pflege oder im
Gesundheitswesen

o Erfahrung mit Curasoft zwingend notwendig
o Gute Kenntnisse der Leistungen nach SGB V und SGB Xl von Vorteil
e Erfahrung im Bereich Abrechnung und Verordnungsmanagement von Vorteil

o Teamfahigkeit und Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen
Ansprechpartnern
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Das erwartet Sie bei uns

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem
kleinen, engagierten Team mit kurzen Entscheidungswegen und einer flachen
Hierarchie.

Bei uns haben Sie die Moglichkeit, lhre personlichen Starken und fachlichen
Kompetenzen einzubringen und ihren Arbeitsalltag aktiv mitzugestalten.

Sie fUhlen sich angesprochen?
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bitte senden Sie lhre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per
E-Mail an:

Frau Meike Hausen
bewerbung@pflege-netzwerk.com



